SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI
PER FORMAZIONE GRADUATORIA PER ASSUNZIONI A TEMPO
DETERMINATO DI PERSONALE CON PROFILO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CAT. C/C1

PRIMA PROVA

Domanda N°1
IL NUOVO GOVERNO DEVE PRESENTARSI ALLE CAMERE PER RICEVERE LA
FIDUCIA:

A) entro 5 giorni dalla formazione.

B) entro 10 giorni dalla formazione.

C) entro 20 giorni dalla formazione.
Domanda N°2

IL SINDACO PUO VIETARE L'ACCESSO AGLlI ATTI DELLA PUBBLICA
AMMINISTRAZIONE COMUNALE?

A) Sisempre.

B) No, perché tutti gli atti dell'amministrazione comunale sono pubblici, ad eccezione
di quelli riservati per espressa indicazione di legge.

C) Solo previa motivata e temporanea dichiarazione dello stesso, quando la loro
diffusione possa pregiudicare il diritto alla riservatezza di persone, gruppi o
imprese.

Domgnda N°3
CHI E IL CONSIGLIERE ANZIANO?

A) Il candidato alla carica di Sindaco non eletto che ha ottenuto la maggior cifra
individuale.

B) Il Consigliere piu anziano di eta.
C) Colui che ha ottenuto la maggior cifra individuale.
Domanda N°4

ENTRO QUALE TERMINE DEVONO ESSERE RATIFICATE LE VARIAZIONI DI
BILANCIO ADOTTATE DALLA GIUNTA COMUNALE?

A) Entro trenta giorni a pena di decadenza e comunque entro il 31 dicembre dell'anno
in corso se a tale data non sia scaduto il predetto termine.

B) Entro dieci giorni a pena di decadenza.

C) Entro sessanta giorni a pena di decadenza e comunque entro il 31 dicembre
dell'anno in corso se a tale data non sia scaduto il predetto termine.



Domanda N°5
Al SENSI DELLA L. 241/1990 QUANDO VIENE INDETTA LA CONFERENZA DI
SERVIZI?

A) Solo quando I'amministrazione procedente sia Stato

B) Solo quando un provvedimento legislativo debba essere emanato di concerto fra
amministrazioni statali e locali

C) Quando debbono essere obbligatoriamente sentiti per legge piu di tre soggetti o
enti pubblici e privati

D) Quando I'amministrazione procedente deve acquisire intese, concerti, nulla osta o
assensi comunque denominati di altre amministrazioni pubbliche e non li ottenga,
entro trenta giorni dalla ricezione, da parte dellamministrazione competente, della
relativa richiesta.

E) In luogo dell'istruttoria di un procedimento amministrativo

Domanda N°6
PUO UN CONSIGLIERE COMUNALE ASSUMERE ANCHE LA CARICA DI ASSESSORE
NELLA RISPETTIVA GIUNTA?

A) Sisempre.
B) Si, ma solo nei Comuni con popolazione inferiore a 15.000 abitanti.
C) Si, ma solo se lo prevede lo Statuto Comunale.

Domanda N°7
PER QUANTO TEMPO SONO PUBBLICATE LE DELIBERAZIONI DI GIUNTA
COMUNALE?

A) Per quindici giorni consecutivi all'Albo Pretorio dell'Ente.

B) Per dieci giorni consecutivi, all'Albo Pretorio dell'Ente.

C) Per quindici giorni consecutivi all'Albo Pretorio dell'Ente e sul sito internet dell'Ente.
Domanda N°8
IL SENATO DELLA REPUBBLICA PROCEDE ALLA VOTAZIONE DEL PRESIDENTE:

A) a scrutinio palese.

B) a scrutinio segreto.

C) diregola a scrutinio palese, tranne due soli casi tassativamente indicati.

D) diregola, a scrutinio segreto.

Domanda N°9
CHI PRESIEDE IL CONSIGLIO COMUNALE NEI COMUNI CON POPOLAZIONE
INFERIORE A 15.000 ABITANTI?

A) Il Sindaco o il Presidente del Consiglio Comunale indifferentemente.
B) Il Presidente del Consiglio Comunale.

C) Se previsto dallo Statuto Comunale il Presidente del Consiglio Comunale, altrimenti
il Sindaco.



Domanda N°10 .
CON QUALE ATTO PUO ESSERE DIFFERITO IL TERMINE DI APPROVAZIONE DEL
BILANCIO DI PREVISIONE?

A) Il termine puo essere differito con decreto del Ministro dell'interno, d'intesa con il
Ministro del tesoro, del bilancio e della programmazione economica, sentita la
Conferenza Stato-citta ed autonomie locali.

B) Il termine puo essere differito con decreto del Ministro del tesoro, del bilancio e
della programmazione economica, sentita la Conferenza Stato-citta ed autonomie
locali.

C) Il termine puo essere differito con decreto del Presidente della Repubblica, sentita
la Conferenza Stato-citta ed autonomie locali.

Domanda N°11
| PROVVEDIMENTI AMMINISTRATIVI NON MOTIVATI:

A) Sono atti inefficaci
B) Sono atti illegittimi
C) Sono atti nulli

D) Sono atti inesistenti

Domanda N°12
QUALI SONO LE FASI DI GESTIONE DELLE ENTRATE?

A) Le fasi di gestione delle entrate sono l'accertamento, la riscossione, la liquidazione
ed il versamento.

B) Le fasi di gestione delle entrate sono la riscossione, la liquidazione ed il
versamento.

C) Le fasi di gestione delle entrate sono l'accertamento, la riscossione ed |l
versamento.

Domanda N°13
QUANTO ENTRANO IN CARICA | CONSIGLIERI COMUNALI?

A) Dalla data di esecutivita della deliberazione di convalida.

B) All'atto della proclamazione ovvero, in caso di surrogazione, non appena adottata
dal consiglio la relativa deliberazione.

C) Dal giorno delle elezioni o dell'eventuale ballottaggio.

Domanda N°14

Al SENSI DELLA NORMATIVA IN MATERIA DI PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO E
DI DIRITTO DI ACCESSO Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVI, QUALORA NON SIA
ESPRESSAMENTE INDICATO, QUALE E IL TERMINE ENTRO CUI , DEVE
CONCLUDERSI IL PROCEDIMENTO?

A) Venti giorni

B) Venticinque giorni

C) Trentacinque giorni

D) Trenta giorni (prima della Legge n. 15 del 11.02.2005)
E) Novanta giorni



Domanda N°15
CON QUALE MAGGIORANZA VENGONO APPROVATI GLI STATUTI COMUNALI?

A) Con il voto favorevole dei due terzi dei consiglieri assegnati.
B) Con il voto favorevole dei due terzi dei consiglieri presenti.
C) Con il voto favorevole della maggioranza assoluta dei consiglieri assegnati.

Domanda N°16
SI HA SILENZIO-ASSENSO QUANDO:

A) La P.A. accoglie per iscritto una richiesta di nulla-osta

B) La legge conferisce all'inerzia della P.A. il significato di diniego di accoglimento
dell'istanza o del ricorso.

C) Il silenzio della P.A. comporta 'attribuzione della competenza ad altra autorita

D) La legge attribuisce all'inerzia della P.A. il significato di accoglimento dell'istanza o
del ricorso

Domanda N°17
ENTRO QUALE TERMINE SI DEVE PROCEDERE ALLA SURROGA DEI CONSIGLIERI
COMUNALI DIMISSIONARI?

A) Entro e non oltre dieci giorni dalla data di presentazione delle dimissioni al
protocollo dell'Ente.

B) Entro e non oltre trenta giorni dalla data di presentazione delle dimissioni al
protocollo dell'Ente.

C) Nella prima seduta utile di Consiglio Comunale.

Domanda N°18
LE SEDUTE DI CONSIGLIO COMUNALE SONO PUBBLICHE?

A) Si, sempre.
B) Si, salvo che in specifici casi previsti dal regolamento.
C) Solo su decisione del Sindaco.

Domanda N°19
IL PRESIDENTE DELLA REPUBBLICA:

A) é responsabile degli atti compiuti nell’esercizio delle sue funzioni.
B) non e responsabile degli atti compiuti nell’esercizio delle sue funzioni.

C) non e responsabile degli atti compiuti nell’esercizio delle sue funzioni, salvo casi
particolari stabiliti dalla costituzione.

D) non é responsabile degli atti compiuti nell’esercizio delle sue funzioni, a meno che
guesti siano controfirmati.



Domanda N°20
QUALE DEI SEGUENTI NON E’' UNO DEGLI ALLEGATI AL RENDICONTQO?

A) Il referto del controllo di gestione

B) La relazione dell’organo esecutivo di cui all’articolo 151, comma 6 del TUEL

C) L’elenco dei residui attivi e passivi distinti per anno di provenienza

D) La relazione dei revisori dei conti di cui all'articolo 239, comma 1, lettera d) del
TUEL

Domanda N°21
L'’APPROVAZIONE DA PARTE DELL'ORGANO COMPETENTE DI UN ATTO EMESSO
DA UN ORGANO INCOMPETENTE SI DEFINISCE:

A) Acquisizione
B) Convalida
C) Rinnovazione
D) Ratifica
Domanda N°22
COME E COMPOSTA LA GIUNTA COMUNALE?

A) Dal Sindaco, da un numero di assessori stabilito dagli statuti e dal Segretario
Comunale.

B) Dal Sindaco e da un numero di assessori, stabilito dagli statuti, che non deve
essere superiore a un terzo del numero dei consiglieri comunali, computando a tale
fine il sindaco, e comungue non superiore a sedici unita.

C) Dal Sindaco e da un numero di assessori, stabilito in base alle dimensioni del
Comune.

Domanda N°23
LA VIOLAZIONE DEL PRINCIPIO DI RAGIONEVOLEZZA DETERMINA:

A) Violazione di legge
B) Eccesso di potere
C) Inesistenza dell’atto
D) Irregolarita dell’atto
Domanda N°24
CHI APPROVA LE VARIAZIONI AL BILANCIO DI PREVISIONE?
A) Sempre la Giunta Comunale.
B) Sempre il Consiglio Comunale.

C) Il Consiglio Comunale, salvo in via d'urgenza la Giunta, con obbligo di ratifica da
parte del consiglio.



Domanda N°25

IN TEMA DI NUOVE NORME IN MATERIA DI PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO, LA
P.A. E SEMPRE OBBLIGATA A CONCLUDERE IL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO
CON UN PROVVEDIMENTO ESPRESSO?

A) Si, ma esclusivamente per i procedimenti iniziati d'ufficio.

B) No, mai.

C) Solo previa dichiarazione del privati

D) Si, ma solo per i procedimenti iniziati con istanza.

E) dSi,ffin particolare dove il procedimento debba essere iniziato con un'istanza o
‘ufficio.

Domanda N°26
NEI COMUNI PRIVI DI PERSONALE DI QUALIFICA DIRIGENZIALE, A CHI POSSONO
ESSERE ATTRIBUITE TALI FUNZIONI?

A) A seguito di provvedimento motivato del sindaco, le funzioni dirigenziali possono
essere attribuite ai responsabili degli uffici o dei servizi, almeno con qualifica
funzionale D.

B) A seguito di provwvedimento motivato del sindaco, le funzioni dirigenziali possono
essere attribuite ai responsabili degli uffici o dei servizi collocati, purché in servizio
da almeno due anni.

C) A segquito di provvedimento motivato del sindaco, le funzioni dirigenziali possono
essere attribuite ai responsabili degli uffici o dei servizi, indipendentemente dalla
loro qualifica funzionale.

Domanda N°27
SECONDO LA COSTITUZIONE IL LAVORATORE:

A) ha diritto a svolgere almeno la meta delle ferie nei mesi estivi
B) non puo rinunciare alle ferie
C) ha diritto alle ferie anche se non retribuite
Domanda N°28
IL SINDACO PUO ADOTTARE ORDINANZE CONTINGIBILI ED URGENTI?
A) No, la competenza é dei dirigenti.

B) Si, in caso di emergenze sanitarie o di igiene pubblica a carattere esclusivamente
locale e al fine di prevenire ed eliminare gravi pericoli che minacciano l'incolumita
dei cittadini.

C) Si, previo parere favorevole della Giunta Comunale.
Domanda N°29
QUALI SONO GLI ELEMENTI ACCIDENTALI DELL’ATTO AMMINISTRATIVO?
A) Intestazione e preambolo
B) Intestazione, preambolo e dispositivo
C) Luogo, data e sottoscrizione
D) Termine, condizione, onere e riserva.



Domanda N°30 .
E CONSENTITO AL SINDACO RICOPRIRE LA CARICA PER PIU DI DUE MANDATI?

A) No.
B) Si.

C) Solo se uno dei due mandati precedenti ha avuto durata inferiore a due anni, sei
mesi e un giorno, per causa diversa dalle dimissioni volontarie.

Domanda N°31
| REGOLAMENTI DEVONO ESSERE MOTIVATI?

A) Si, sempre

B) No, in quanto atti normativi

C) Solo quelli emanati da autorita inferiori
D) Solo quelli delegati

Domanda N°32
DA QUANTI CONSIGLIERI COMUNALI DEVE ESSERE SOTTOSCRITTA UNA
MOZIONE DI SFIDUCIA PER ESSERE VALIDA?

A) Da almeno due quinti dei consiglieri assegnati, senza computare a tal fine il
sindaco.

B) Da almeno i due terzi dei consiglieri assegnati, senza computare a tal fine il
sindaco.

C) Dalla meta dei consiglieri assegnati, senza computare a tal fine il sindaco.

Domanda N°33
COSA SI INTENDE PER AUTOTUTELA QUALE PREROGATIVA RICONOSCIUTA AGLI
ENTI PUBBLICI?

A) Il potere di risolvere conflitti fra organi dello Stato

B) La potesta governativa di risolvere conflitti insorti fra privati cittadini

C) La possibilita riconosciuta alla P.A. di farsi ragione da sé con i mezzi amministrativi
a sua disposizione

Domanda N°34
QUANDO LE DIMISSIONI PRESENTATE DAL SINDACO DIVENTANO EFFICACI ED
IRREVOCABILI?

A) Dopo 20 giorni dalla loro presentazione al protocollo generale dell'Ente.
B) Dopo 20 giorni dalla loro presentazione al consiglio.
C) Dopo 10 giorni dalla loro presentazione alla giunta comunale.

Domanda N°35 .
QUALE ORGANO E COMPETENTE ALL'ADOZIONE DEL REGOLAMENTO
SULL'ORDINAMENTO DEGLI UFFICI E DEI SERVIZI?

A) Il Consiglio Comunale.
B) La Giunta Comunale.
C) La Giunta Comunale, nel rispetto dei criteri generali stabiliti dal consiglio.



Domanda N°36 .
LA NOMINA DEL DIRETTORE GENERALE E OBBLIGATORIA?

A) Solo nei Comuni con popolazione superiore a 15.000 abitanti e nelle provincie.
B) Si, sempre.
C) No, € una facolta.

Domanda N°37
QUANDO DIVENTANO ESECUTIVE LE DELIBERAZIONI ADOTTATE DAGLI ORGANI
DELL'ENTE?

A) Dopo il decimo giorno dalla loro pubblicazione.
B) Dopo il quindicesimo giorno dalla loro pubblicazione.
C) Contestualmente alla loro pubblicazione.

Domanda N°38
COSA COMPORTA LA MANCATA APPROVAZIONE DA PARTE DEL CONSIGLIO
COMUNALE DELLO SCHEMA DI BILANCIO NEI TERMINI PREVISTI DALLA LEGGE?

A) Viene assegnato, con lettera notificata ai singoli consiglieri, un termine non
superiore a 20 giorni per la sua approvazione, decorso il quale viene nominato
apposito commissario in sostituzione dell'amministrazione inadempiente e viene
data comunicazione al prefetto che inizia la procedura per lo scioglimento del
consiglio.

B) Viene nominato apposito commissario che provvede ad adottare gli atti in
sostituzione dell'amministrazione inadempiente.

C) Il Prefetto diffida il Consiglio Comunale ad adempiere entro un termine non
superiore a 20 giorni, decorso il quale viene nominato apposito commissario che
provvede ad adottare gli atti in sostituzione delllamministrazione inadempiente.

Domanda N°39
QUALI DElI SEGUENTI SERVIZI VENGONO GESTITI DAL COMUNE PER CONTO
DELLO STATO?

A) Servizi Sociali e assistenza abitativa

B) Anagrafe, Stato Civile e Polizia Locale

C) Anagrafe, Stato Civile, Leva, Elettorale, Statistica
D) Anagrafe, Stato Civile, Leva, Elettorale, Informatica

Domanda N°40
COS E LA CIFRA INDIVIDUALE DI UN CONSIGLIERE COMUNALE?

A) La somma totale delle preferenze ottenute in tutte le sezioni del comune.

B) La somma dei voti validi riportati dalla lista elettorale di appartenenza in tutte le
sezioni del comune, aumentata dei voti di preferenza.

C) La posizione occupata dal Consigliere all'interno della propria lista elettorale.



Domanda N°41
IN CASO DI SCIOGLIMENTO DEL CONSIGLIO COMUNALE ENTRO QUALE TERMINE
NE E DISPOSTO IL RINNOVO?

A) Il rinnovo del consiglio nelle ipotesi di scioglimento € disposto entro novanta giorni
dalla pubblicazione del decreto sulla "Gazzetta Ufficiale".

B) Il rinnovo del consiglio nelle ipotesi di scioglimento e disposto entro dodici mesi
dalla pubblicazione del decreto sulla "Gazzetta Ufficiale".

C) Il rinnovo del consiglio nelle ipotesi di scioglimento coincide con il primo turno
elettorale utile previsto dalla legge.

Domanda N°42
GLI ENTI LOCALI QUALI PRINCIPI DEVONO OSSERVARE NELLA PREDISPOSIZIONE
DEL BILANCIO DI PREVISIONE?

A) Gli enti locali quali principi devono osservare i principi di unita, annualita, pareggio
finanziario e pubblicita.

B) Gli enti locali quali principi devono osservare i principi di pareggio finanziario e
pubblicita.

C) Gli enti locali quali principi devono osservare i principi di unita, annualita,
universalita ed integrita, veridicita, pareggio finanziario e pubblicita.

Domanda N°43
CHI PROVVEDE ALLA NOMINA, ALLA DESIGNAZIONE E ALLA REVOCA DEI
RAPPRESENTANTI DEL COMUNE PRESSO ENTI, AZIENDE ED ISTITUZIONI?

A) Il Consiglio Comunale.
B) Il Sindaco, sulla base degli indirizzi stabiliti dal consiglio.
C) | Dirigenti, sulla base degli indirizzi stabiliti dal consiglio.

Domanda N°44
QUANDO DIVENTANO ESECUTIVI | PROVVEDIMENTI DI IMPEGNO DI SPESA DEI
RESPONSABILI DEI SERVIZI?

A) | provwvedimenti dei responsabili dei servizi che comportano impegni di spesa
diventano esecutivi con l'apposizione del visto di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria.

B) | provvedimenti dei responsabili dei servizi che comportano impegni di spesa
diventano esecutivi dopo dieci giorni dalla loro pubblicazione all'Albo Pretorio
dell'Ente.

C) | provvedimenti dei responsabili dei servizi che comportano impegni di spesa
diventano esecutiviimmediatamente all'atto della sottoscrizione.

Domanda N°45
COSA SUCCEDE IN CASO DI IMPEDIMENTO PERMANENTE, RIMOZIONE,
DECADENZA O DECESSO DEL SINDACO?

A) Il vicesindaco sostituisce il sindaco sino al termine del mandato amministrativo.
B) La Giunta decade e si procede allo scioglimento del consiglio.

C) Si procede allo scioglimento del rispettivo consiglio, con contestuale nomina di un
commissario.



Domanda N°46
ENTRO QUALE TERMINE POSSONO ESSERE DELIBERATE LE VARIAZIONI DI
BILANCIO?

A) Entro il 30 novembre di ciascun anno.
B) Entro il 15 dicembre di ciascun anno.
C) Entro il 31 dicembre di ciascun anno.
Domanda N°47
QUALI SONO LE FASI DI GESTIONE DELLA SPESA?

A) Le fasi di gestione della spesa sono l'impegno, la liquidazione, il versamento ed |l
pagamento.

B) Le fasi di gestione della spesa sono l'impegno, la liquidazione, l'ordinazione ed il
pagamento.

C) Le fasi di gestione della spesa sono I'impegno, la liquidazione ed il pagamento.
Domanda N°48
IN TEMA DI DISPOSIZIONI SULLA TRASPARENZA AMMINISTRATIVA, LA

COMUNICAZIONE DI AVVIO DEL PROCEDIMENTO DEVE INDICARE, OLTRE
L'OGGETTO E IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO:

A) La generalita degli impiegati che intervengono nel procedimento.
B) L'ufficio presso il quale prendere visione degli atti.

C) Le forme per la partecipazione al provvedimento.

D) Il termine per ricorrere.

E) Le risultanze dell'istruttoria.

Domanda N°49
GLI ENTI LOCALI SONO OBBLIGATI AD APPROVARE IL PIANO ESECUTIVO DI
GESTIONE?

A) Si, tutti.

B) Si, tranne quelli con popolazione inferiore a 5.000 abitanti e per le comunita
montane.

C) Si, tranne quelli con popolazione inferiore a 15.000 abitanti e per le comunita
montane.

Domanda N°50
LA MANCATA COMUNICAZIONE DELL’AVVIO DEL PROCEDIMENTO COMPORTA:

A) vizio di violazione di legge
B) vizio di incompetenza

C) vizio di eccesso di potere
D) vizio di merito



Domanda N°51 .
LO SCIOGLIMENTO DELLE CAMERE O DI UNA DI ESSE E DISPOSTO CON:

A) decreto-legge

B) legge costituzionale

C) legge

D) decreto del Presidente della Repubblica

Domanda N°52
IL FONDO DI RISERVA E’ UTILIZZATO CON:

A) Determinazione del Ragioniere Capo

B) Determinazione del Dirigente

C) Deliberazione del Consiglio Comunale
D) Deliberazione della Giunta Comunale

Domanda N°53
COS’E’' LA COSIDDETTA DISCREZIONALITA’ TECNICA?

A) Un interesse legittimo
B) Un potere di valutazione
C) Un diritto soggettivo

D) Una facolta

Domanda N°54
CHI NOMINA IL SEGRETARIO COMUNALE?

A) L'Agenzia Nazionale dei Segretari Comunali e Provinciali.
B) Il Consiglio Comunale.
C) Il Sindaco.

Domanda N°55
L'AUTORIZZAZIONE E’ QUEL PROVVEDIMENTO DELLA P.A. CON IL QUALE:

A) Si attribuisce un diritto ex novo
B) Sirimuove un limite legale all’esercizio di un diritto
C) Si conferisce ad un soggetto un particolare status giuridico
D) Si sottrae ad un soggetto un diritto
Domanda N°56
CHE COSA SONO | RESIDUI ATTIVI?
A) Una conseguenza del “disavanzo”
B) Entrate accertate ma non riscosse
C) Solo le entrate tributarie

D) Entrate riscosse ma non presenti in bilancio



Domanda N°57

UN ATTO AMMINISTRATIVO VIZIATO DA INCOMPETENZA RELATIVA PER MATERIA
E ..

A) Inesistente
B) Nullo
C) Annullabile

Domanda N°58
CHE COS'E’' IL P.E.G.?

A) E un particolare tipo di piano regolatore
B) E un allegato al bilancio preventivo
C) E un documento redatto dai dirigenti
D) E un documento che definisce gli obiettivi di gestione e distribuisce le risorse ai
dirigenti
Domanda N°59
IN QUALI MATERIE IL SINDACO PUO’ ADOTTARE ORDINANZE D'URGENZA?
A) Fiere, mercati, artigianato e circoscrizioni comunali
B) Edilizia, polizia locale, igiene e sanita pubblica
C) Precettazione del personale addetto ai trasporti, agricoltura e foreste, turismo
D) Organizzazione del personale dipendente
Domanda N°60
LA STIPULAZIONE DEI CONTRATTI DEVE ESSERE PRECEDUTA DA:
A) Apposita delibera della Giunta Comunale
B) Apposita delibera del Consiglio Comunale
C) Apposita determinazione del Dirigente
D) Apposita determinazione del Segretario Comunale



